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Ai Docenti Della Scuola dell’infanzia 

Ai Docenti della Scuola Primaria 

Ai Docenti della Scuola Secondaria Di Primo Grado 

Alla DSGA 

All’albo Pretorio Online Sezione Circolari 

Al Sito Web Della Istituzione Scolastica 

Agli Atti 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI PER LA CHIUSURA DELL’ANNO SCOLASTICO 2024-25 

 

Nel ricordare che il termine delle lezioni per la scuola Primaria e la scuola Secondaria è fissato per giorno 06 

giugno 2025, e, per la scuola dell’Infanzia è il giorno 30 giugno 2025, si forniscono le seguenti indicazioni 

operative riguardanti gli adempimenti finali per la conclusione dell’anno scolastico. 

 

ADEMPIMENTI PER  I DOCENTI 

Ciascun docente dovrà compilare in ogni sua parte entro il giorno 06 giugno 2025 il registro elettronico sia 

quello di classe che quello del docente. Dovranno essere caricate tutte le Programmazioni bimestrali della scuola 

primaria e i PAD della scuola secondaria di primo grado. 

Ciascun docente, delle classi terze scuola secondaria di primo grado, deve redigere in duplice copia il 

programma svolto durante l’anno scolastico relativo alla/e propria/e disciplina. Tale programma dopo essere stato 

socializzato in classe dovrà essere controfirmato da almeno 3 alunni e consegnato al coordinatore di classe. 

Quest’ultimo avrà cura di raccoglierli in un’apposita cartella insieme alla relazione finale del consiglio di classe per 

la commissione d’esame. 

Ai docenti di sostegno - Classi terze – si ricorda di consegnare la relazione finale dell'alunno/a e il programma 

svolto (se differente da quello della classe) in sede di riunione preliminare al Presidente della Commissione d'Esame 

di Stato I ciclo d'istruzione. 

Verifiche scritte cartacee: l’archiviazione delle verifiche scritte cartacee, dovrà avvenire solo dopo averle 

opportunamente fascicolate per materia e per classe e depositate in contenitori, per la conservazione, presso i vari 

plessi. I docenti delle classi avranno poi cura di rendere i contenitori facilmente identificabili, con l’indicazione del 

nominativo del docente, della classe, della disciplina e dell’anno di corso. 

I docenti coordinatori di classe e interclasse  

dovranno verificare la seguente documentazione: 

a) Il registro dei verbali di classe, interclasse e intersezione; 

b) L’esatta corrispondenza e registrazione quotidiana delle assenze degli alunni confrontando quanto riportato 

nel registro di classe e nel registro dei docenti e rendere omogenei i due contenuti. 

Dovranno inoltre 

c) Inserire nel registro elettronico tutti i dati di valutazione di ciascun alunno coerente con i livelli di 

apprendimento conseguiti nelle singole discipline, in coerenza con il documento di Valutazione di Istituto ; 

d) Redigere, la relazione finale di classe che dovrà essere letta e approvata durante le riunioni dei consigli di 

classe previste per gli scrutini finali e per le sole classi terze, in duplice copia, una da allegare al registro dei 

verbali e una per gli esami. 

e) Per le  classi quinte della Scuola Primaria e per le classi  terze della Scuola Secondaria  inseriranno la 

valutazione relativa alla certificazione delle competenze europee da convalidare in sede di scrutinio.  

PRESA VISIONE SCHEDE DI VALUTAZIONE   SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO e  

SCUOLA PRIMARIA  

La presa visione delle schede di valutazione della scuola primaria e delle classi prime e seconde della scuola 

secondaria di primo grado, avverrà da parte dei genitori degli alunni in via telematica attraverso la pubblicazione 

nell’area riservata nei seguenti giorni:  
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20 giugno scuola Primaria 

21 giugno scuola Secondaria 

Inoltre,  i tabelloni con i soli risultati relativi all’ammissione alla classe successiva verranno pubblicati sull’apposita  

sezione del registro elettronico  

Si chiede ai docenti coordinatori di classe di prestare particolare attenzione alla corretta apposizione del riscontro 

della presa visione da parte dei genitori, attraverso registro elettronico 

 

INCONTRI DI CONTINUITÀ 

I docenti coordinatori di plesso e coordinatori delle classi quinte  della Scuola Primaria, i collaboratori del Dirigente 

e il docente coordinatore della Scuola Secondaria sono convocati in data 23 giugno 2025, presso la sede in Via 

Pigno, per l’incontro di continuità verticale, con il seguente cronoprogramma: 

alle ore 9:30 plesso Casali 

alle ore 10:30 plesso  di Via Ferrentino 

alle ore 11:30 plesso di Via  Ponte 

I docenti degli alunni dei cinque anni Scuola dell’Infanzia,  i collaboratori del Dirigente e i responsabili di plesso 

Scuola Primaria, sono convocati in data 25 giugno 2025, presso la sede in Via Pigno,  per l’incontro di continuità 

verticale,  con il seguente cronoprogramma  

alle ore 10:00 plesso Casali 

alle ore 10:45 plesso  di Via Ferrentino 

alle ore 11:30 plesso di Via  Berlinguer 

alle ore 12:15plesso di Via Carmine Pagano. 

 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 

 

 

La DIRIGENTE 

Anna De Simone 
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 

 


